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Teori og praksis

Man kan ind i mellem fa brug for at kunne skrive specielle tegn. Er man f. eks. bridgespiller kunne man fa
brug for at skrive ruder, spar m.m. I stedet for at skrive ordene kunne man maske tenke sig at bruge: ¥ ¢ & 4.
Men de findes jo ikke pa tastaturet. Det er der dog taget vare pa.

Et tegn er lig med en Byte, og en Byte bestér af 8 Bit, altsé et ottecifret tal som f. eks. 10111000. Dette
ottecifrede binare tal har vaerdien 184 i vort normale talsystem.

Det starste ottecifrede tal, der kan skrives med tegnene 0 og 1 er 11111111. Det har en verdi der er lig 255.
Nér vi tager nul med, kan der altsa hgjest arbejdes med 256 forskellige tegn pa en computer.

I Norge og Danmark har vi 3 specielle tegn nemlig @, ¢ og 4. Vil man skrive hjem fra en computer i andre
lande, ma man skrive & som ae, @ som oe og 4 som aa. [ Kina, Japan, Irak m. m. benyttes helt andre tegn en
dem, vi bruger i Vesten. Men det grundlaeggende her er, at der hgjest kan benyttes 256 forskellige tegn pé
den computer, man arbejder med.

Tastaturet rummer kun de mest almindelige tegn som alfabetet, tallene og nogle fa andre tegn. Direkte fra
tastaturet kan man skrive godt 100 forskellige tegn. Her skal man veere opmerksom pa, at sma og store
bogstaver ikke alene ser forskellige ud, de har hver sin binere kode, sin specielle byte.

Et ’A’ har eksempelvis koden: 01000001 svarende til vaerdien 65 i vort talsystem.

Medens et ’a’ har vaerdien 01100001, der svarer til vaerdien 97. Mellem store og sma bogstaver er der altid
en forskel pa 32 i vaerdi.

Dette var méske lidt rigeligt teori, s& nu til det praktiske.
Hvordan kan man fremkalde f. eks. symbolerne for de 4 kortfarver?

Det gores overordentligt enkelt!!

Man skal benytte Alt-tasten, som er placeret lige til venstre for mellemrumstasten. Desuden skal man benytte
nummertastaturet helt til hejre pé tastaturet. Bemark: tallene skal vaere aktive, s NumLock-tasten skal veere
teendt.

Lad os antage, at du har skrevet et dokument, som du ensker at andre gerne ma se, men andre ma ikke
benytte det sd som at udgive det eller forgive, at det er deres ejendom. Hvis det er tilfaldet, sa skal
dokumentet markes med copyright-tegnet, som er dette: ©.

Nu skal du preve at skrive dette tegn. Det har vaerdien 184.

Du holder Alt-tasten nede, medens du skriver 184 i taltastaturet, slipper Alt-tasten, nér tallet er tastet, og for
du far set dig om, har du skrevet ©-tegnet.



Det kan da neesten ikke gores lettere, nar der nu ikke er plads til tegnet pa tastaturet.

Pé de folgende sider har jeg lavet en oversigt over alle tegn, der kan skrives. Den kan du evt. skrive ud og
have liggende ved siden af din arbejdsplads. Fremgangsmaden er altsa: Hold Alt-tasten nede medens du
skriver tallet/kode.

NB! Tallene over bogstavtastaturet kan ikke bruges her!

Koder

Kode Kode Kode Kode

1 © 2 ® 3 v 4 ¢

5 L 6 ] 7 . 8 o

9 o 10 0 1 J 12 9
13 J 14 53 15 1% 16 »
17 < 18 0 19 ! 20 9
21 § 22 — 23 7 24 1
25 ! 26 — 27 — 28 L
29 > 30 A 31 \/ 32mellemrum
33 ! 34 ” 35 # 36 $
37 % 38 & 39 ’ 40 (
41 ) 42 * 43 + 44 ,
45 - 46 . 47 / 48 0
49 1 50 2 51 3 52 4
53 5 54 6 55 7 56 8
57 9 58 : 59 ; 60 <
61 = 62 > 63 ? 64 @
65 A 66 B 67 C 68 D
69 E 70 F 71 G 72 H
73 I 74 J 75 K 76 L
71 M 78 N 79 (0 80 P
81 Q 82 R 83 S 84 T
85 U 86 \% 87 A% 88 X
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195 F 196 — 197 + 198 &
199 A 200 LL 201 202 &
203 = 204 |k 205 = 206 =
207 ol 208 0 209 P 210 B
211 E 212 E 213 1 214 i
215 i 216 i 217 4 218
219 B 220 - 221 ! 222 i
223 = 224 o 225 B 226 O
227 0 228 o 229 O 230
231 b 232 p 233 U 234 U
235 U 236 y 237 Y 238
239 ’ 240 - 241  + 242 _
243 Y4 244 q 245§ 246 =
247 ) 248 ° 249 - 250
251 1 252 3 253 2 254 m
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\"// )

Et eksempel her til slut. Du skal/vil méske skrive at din ovn kan rumme 11 kubikdecimeter og den
kan blive 200 grader varm?

Hvorfor ikke gere det sddan: 11 dm? og 200°. Ved at bruge koderne: 252 og 167, s& gir det som en
leg!!



Brug af symboler

Der findes en anden made at indsette tegn, som ikke findes pa tastaturet.

Under Indszt pa menulinien vaelger du Indszet | Formater
Symbol. Sidetal...

Autotekst b
Her fér du adgang til et uoverskueligt Felt. L

stort antal tegn og symboler. | Symbol.. pl
Lac
Symbol HE
Under Skrifttype er der pa | Symbder | specalteqn |
min computer op imod Skrifttype: [Wingdings =]
100 forskellige fonte at o B . - =
valge imelle%n. IS ANl L § | 8| O X|=e=)e ﬂ{ﬂ—{
' O B|E|F|E|R & wE =& H®
Hver font hgr op imod w|d|d|e|el=l=|4|F % OO O &2 L
100 forskellige tegn eller i - -
symboler, sa mon ikke du | ||| x| & || 7| T| ¢ | F ﬁx(}@&h@f\(‘t{j
med lidt tdlmodighed kan
. Senest benyttede symbaoler:
finde lige det, der passer
dig? v €L ¥IO®IIML £\ <=+ X|w®
Wingdings: 34 Tegnkode: |34 fra: |5ymb0l (decimal) j
Jeg bmger SCIV Ofte, Autokorrektur. .. | Genvejstast,.. ‘ Genvejstast:
Windings, som er vist
her. Indszet | Annuller ‘

Lad os antage, at du vil sende en indbydelse til et dbent hus arrangement, hvor du skriver anledning,

tid og sted overst pa et A4-ark. Af hensyn til traktementet, vil du gerne vide, hvor mange der

kommer. Du ensker derfor et skriftligt svar pd hvor mange, der kommer fra hver familie, sd du ikke

kommer til at mangle et eller andet under festen, og sa du ikke kommer til at kebe 30

flodeskumskager for meget.

Nederst pd arket vil du derfor indsatte en lille slip, som kan klippes af og sendes. Selve indbydelsen

skal modtageren selvfolgelig beholde, sd hun kan huske sted og tid.
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Der, hvor slippen skal klippes fra s@tter du naturligvis en saks, s& dine gaster ikke er i tvivl om,
hvad de skal gere. Saksen opfattes som et bogstav. Den kan derfor fa lige den sterrelse, som passer.
Her er vist et eksempel:

Her star indbydelsen
<
Vi vil gerne komme (antal)

Vi kan desverre ikke (saet kryds):
Nej, vi gider ikke (sat kryds)

Egne noter:
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